Protokol za odrZavanje nastave na Fakultetu politi¢kih znanosti Sveucilista u Zagrebu uz
pridrZzavanje protuepidemijskih mjera u akademskoj godini 2020.-2021.

Opce informacije

1. Nastava (predavanja, seminari i vjezbe), konzultacije, kolokviji i ispitni rokovi na Fakultetu
politickih znanosti (u nastavku Fakultet) izvode se kao kombinacija klasi¢ne ,fizicke”
nastave uzivo, uz prisutnost nastavnika i studenata na Fakultetu, te nastave ,na daljinu®
(online nastave u stvarnom vremenu), kako je to propisano izvedbenim planom,
rasporedom i silabom pojedinih kolegija, kada epidemioloSke okolnosti i mjere to
zahtijevaju.

2. Raspored nastave maksimalno je prilagoden potrebi da pojedine studijske grupe uzivo
slusaju viSe nastavnih jedinica, uz postovanje propisanih protuepidemijskih mjera. U tu
svrhu grupirano je izvodenje obveznih predmeta za pojedinu studijsku godinu.

3. U svrhu dobivanja vise vremena da se izmedu pojedinih nastavnih jedinica provede nuzna
dezinfekcija ulaza i katedre (ukoliko se istoj skupini studenata u istoj prostoriji nastavlja
nastava), odnosno da se dezinficira cijela predavaonica (ukoliko u nju ulazi druga skupina
studenata), a uzimajuci u obzir prostorna ogranicenja zgrade Fakulteta, nastava se odrzava
skraceno.

Dnevno mjerenje temperature i pra¢enje simptoma bolesti

4. Studenti, nastavnici i drugi zaposlenici Fakulteta duZzni su mijeriti tjelesnu temperaturu
prije dolaska u zgradu Fakulteta. Na pocetku akademske godine duzni su potpisati izjavu
0 preuzimanju obveze mjerenja tjelesne temperature prije svakoga dolaska na Fakultet.

5. Gosti, posjetitelji i stranke podvrgavaju se mjerenju tjelesne temperature beskontaktnim
toplomjerom na ulazu u Fakultet te se uvode u evidencijsku listu na koju se vlastoru¢no
potpisuju. Dostavu za potrebe Fakulteta preuzimaju ovlasteni zaposlenici Fakulteta na
vanjskim vratima. Ulaz je dopusten iskljucivo serviserima i ostalim sluzbama cije su usluge
prijeko potrebne, uz postovanje protuepidemijskih mjera.

6. S povisenom tjelesnom temperaturom, disnim i/ili drugim simptomima zarazne bolesti
(primjerice kasalj, poteskoce u disanju, curenje iz nosa) nije dopusteno ulaziti u unutarnje
i vanjske prostore Fakulteta. U slucaju gore navedenih simptoma potrebno se telefonski
javiti Upravi Fakulteta i izabranom lijeéniku obiteljske medicine radi daljnjih uputa.



10.

11.

Ukoliko su u samoizolaciji ili im je utvrdena zaraza koronavirusom, studenti, nastavnici,
drugi zaposlenici i posjetitelji ne smiju dolaziti u unutarnje i vanjske prostore Fakulteta.

U slucaju saznanja da odredena osoba ima simptome bolesti COVID -19 ili je mogudi
prenositelj infekcije, svaki student, nastavnik i drugi zaposlenik Fakulteta duzan je odmah
o tome obavijestiti Upravu Fakulteta.

U slucaju da se tijekom nastave ili radnog vremena pojave gore opisani simptomi, svaki
student, nastavnik i drugi zaposlenik Fakulteta duzan je odmah napustiti zgradu Fakulteta
te obavijestiti telefonom Upravu Fakulteta. Potom se mora javiti svojem izabranom
lije¢niku obiteljske medicine radi daljnjeg postupanja.

Nastavnici su obvezni voditi evidenciju svih studenata prisutnih na nastavi. U sluéaju
zaraze nekog od studenata ili nastavnika nuzno je potrebno raspolagati informacijama o
kontaktima u predavaonici. Uprava Fakulteta u takvoj situaciji postupat ¢e sukladno
uputama epidemiologa.

Djelatnici porte obvezni su voditi evidenciju svih nastavnika i drugih zaposlenika koji
borave u zgradi Fakulteta. U slu¢aju zaraze nekog od nastavnika ili drugih zaposlenika,
nuzno je potrebno raspolagati informacijama o bliskim kontaktima na radnom mjestu.
Uprava Fakulteta u takvoj situaciji postupat ¢e sukladno uputama epidemiologa.

Pojacana osobna higijena
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Svi studenti, nastavnici, drugi zaposlenici Fakulteta i posjetitelji prilikom boravka u zgradi

Fakulteta trebaju:

- lzbjegavati dodirivanje rukom usta, nosa, ociju i lica

- Redovito i pravilno prati ruke ili rabiti dezinficijens nakon dolaska izvana, nakon
koristenja sanitarnog ¢vora i prije ulaska u predavaonicu.

- Prikasljanju i kihanju prekriti usta i nos laktom ili papirnatom maramicom, koju poslije
treba baciti u kos za otpad te oprati ruke

- Prikasljanju i kihanju okrenuti lice od drugih osoba

- lzbjegavati dijeljenje posuda i pribora za jelo



Organizacija nastave i boravka na fakultetu
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Pri ulasku na Fakultet i izlaska iz njega, tijekom kretanja Fakultetom i boravka u njegovim
unutarnjim i vanjskim prostorima mora se odrzavati fizicki razmak (distanca) od drugih
osoba od najmanje 1,5 metara. Pri ulasku u zgradu Fakulteta obavezna je dezinfekcija ruku
U svim zatvorenim prostorima Fakulteta (ukljucujudi i predvorje) obavezno je nosenje
zastitnih maski (na nacin da maska cijelo vrijeme pokriva usta i nos). Iznimka su situacije u
kojima nosenje maski narusava ili ometa nastavni proces (opisane u to¢kama 17 i 18).

Potrebno je izbjegavati zadrZavanje i okupljanje na hodnicima, stubistima i predvorju
Fakulteta. Navedeni prostori trebaju sluZiti iskljuivo za dolazak na Fakultet, odlazak s
njega, odnosno prolaz do predavaonica i drugih prostorija na Fakultetu.

Bududi da se nastava na Fakultetu u zimskom semestru ak. godine 2020./2021. izvodi
prema ,kombiniranom“ modelu, koji podrazumijeva naizmjeni¢no ,fizicko“ pohadanje
nastave i pohadanje nastave ,na daljinu“, studenti svoje dolaske na Fakultet trebaju
prilagoditi rasporedu studentskih grupa koje su formirane za predavanja, seminare i
vjezbe iz svakog kolegija, odnosno pridrzavati se termina ,fizickog” odrzavanja nastave za
studentsku grupu u koju su svrstani. Komunikaciju s fakultetskim sluzbama studenti
trebaju u Sto je ve¢oj mogudéoj mjeri obavljati elektroni¢kim putem, a neophodne dolaske
na Fakultet uskladiti s terminima ,fizickog” pohadanja nastave na Fakultetu. Nastavnicima
se preporucuje da konzultacije drze elektronickim putem (e-mailom ili preko softverskih
platformi za komunikaciju).

Pri ulasku u predavaonicu obavezna je dezinfekcija ruku dezinfekcijskim sredstvom iz
dozatora. U predavaonicama studenti trebaju sjediti na ozna¢enim mjestima, ili na svakom
drugom mjestu u redu, pri ¢emu mjesto u sljedeéem redu koje se nalazi iza osobe koja
sjedi u prethodnom redu treba ostati prazno, na nacin da je izmedu studenata uvijek
najmanje 1,5 metara razmaka u svim smjerovima. Za vrijeme boravka u predavaonici
studenti trebaju sjediti na istim mjestima i izbjegavati kretanje po predavaonici. Prilikom
odlaska iz predavaonice i s Fakulteta, studenti trebaju odnijeti sve svoje stvari sa sobom.

Studenti su za vrijeme trajanja predavanja/seminara/vjezbi obavezni nositi maske (na
nacin da maska prekriva usta i nos). Student smije privremeno skinuti masku za vrijeme
odrzavanja duzeg usmenog izlaganja/prezentacije, pri ¢emu treba sjesti na posebno
mjesto u predavaonici koje ¢e odrediti nastavnik. Mjesto predvideno za odrZavanje
usmenih izlaganja/prezentacije treba biti udaljeno od ostalih osoba u predavaonici
najmanje 2 metra. U sluaju nenoSenja maske, noSenja maske na nepravilan nacin,
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nepridrzavanja propisane fizicke distance, kao i drugih epidemioloskih mjera, nastavnik
ima pravo iskljuciti studenta s nastave i udaljiti ga iz predavaonice, a ako student odbija
napustiti predavaonicu, prekinuti s izvodenjem nastave. O tim slu¢ajevima nastavnik
treba obavijestiti Upravu Fakulteta.

Buduci da je na predavacka mjesta u svim predavaonicama postavljena zastitna pregrada
od pleksiglasa, nastavnici za vrijeme nastave u predavaonici nisu obavezni nositi zastitne
maske. Nastavnici se smiju kretati i izvan predavackog mjesta, ali trebaju odrzavati fizicku
distancu prema studentima i drugim osobama u predavaonici, a pozeljno je i noSenje
pokrivala za usta i nos koji ne bi ometali izvodenje nastave (npr. vizira, koji ¢e nastavnicima
biti na raspolaganju).

Sve predavaonice opremljene su audio-vizualnim sustavom, koji omogucuju sudjelovanje
u nastavi ,na daljinu” u stvarnom vremenu za one studente koji prema rasporedu ne
pohadaju nastavu u zgradi Fakulteta. Fakultet ée angazirati demonstratore koji ¢e biti
zaduZeni za administriranje softverske platforme i upravljanje audio-vizualnim sustavom
preko kojih se prenosi nastava ,,na daljinu” (koordiniranje studenata u predavaonici i onih
koji nastavu prate na daljinu, prenosenje mikrofona u predavaonici, vodenje evidencije,
otklanjanje manjih tehnic¢kih poteskoca itd.). Radi pridrZavanja epidemioloskih mjera,
racunalima u predavaonicama treba upravljati jedna osoba (demonstrator ili nastavnik),
koja ¢e po zavrsetku nastave dezinficirati opremu.

Kako bi studenti koji nastavu pohadaju ,,na daljinu“ mogli pratiti nastavu i ravnopravno
sudjelovati u nastavnom procesu, neophodno je da se studenti u predavaonici pri
usmenoj komunikaciji s nastavnikom i drugim studentima sluze mikrofonima. Pri tome
treba izbje¢i dodirivanje mikrofona od strane razli¢itih osoba, odnosno prenosenje
mikrofona ,iz ruke u ruku”. Mikrofon treba do studenata prenositi demonstrator, ili drugi
od nastavnika odredeni student, ili sam nastavnik, i to tako da mikrofon zajedno s
postoljem i stalkom postavi na stol pred studenta te ga na isti nacin odnese pred drugog
studentaili vrati na predavacko mjesto. Osoba koja je bila zaduZena za rukovanje mikrofon
obavezna je po zavrSetku nastave, pri promjeni studentskih grupa ili izmjene nastavnika
dezinficirati mikrofon (stalak i postolje).

KnjiZznica i ostale prostorije
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Prilikom ulaska u prostor knjiznice obavezna je dezinfekcija ruku dezinfekcijskim
sredstvom. U prostoru knjiznice smije istovremeno boraviti najviSe devet osoba (ne
racunajuci djelatnika/djelatnicu knjiznice i demonstratora). Nakon $to u knjiznicu ude
maksimalno dozvoljen broj osoba, daljnji ulasci mogudi su tek kad jedna od osoba izide, tj.



na jednu osobu koja izide, jedna smije uci. U prostoru knjiznice obavezno je noSenje
zastitnih maski i odrzavanje fizickog razmaka od drugih osoba najmanje 1,5 metara.

22. Radni stol i stolac u knjiZnici dezinficira se nakon Sto student na njemu zavrsi s radom.

23. Nakon vracanja posudene knjige u knjiZznicu potrebno je knjigu prebrisati dezinficijensom
(dezinficijens se nanese na papirnati jednokratni rucnik i knjiga se prebrise) prije odlaganja
na policu. Potom djelatnik opere ruke toplom vodom i sapunom te utrlja dezinficijens. Kod
izdavanja knjige djelatnik uputi stranku da ne prelistava knjigu. Knjige koje bi se zbog
Cestog nanoSenja dezinficijensa mogle ostetiti poZeljno je omotati u plasti¢ni omot.

24. U prostorijama TV Studenta i kabinetu 18 dopusteno je koriStenje ventilacijskih uredaja.

Visokorizi¢ni studenti, nastavnici i drugi zaposlenici Fakulteta

25. Pripadanje visokorizi¢noj skupini dokazuje se potvrdom izabranog lije¢nika obiteljske
medicine. Studenti i nastavnici potvrdu dostavljaju prodekanu za nastavu, a drugi
zaposlenici prodekanu za studijske programe.

26. Za svaku visokorizi¢nu osobu ili osobu koja dijeli kuéanstvo s osobom iz visokorizi¢ne
skupine posebno ¢e se razmatrati slu¢aj te osigurati nastava na daljinu.

27.Sve propisane preporuke primjenjuju se i na osobne pomocénike koji pruzaju potporu
studentima s invaliditetom.

Cis¢enje i dezinfekcija unutarnjih prostora Fakulteta

28. Svi prostori prozraCuju se najmanje dva puta dnevno ili se ostavljaju otvoreni prozori
ukoliko to vremenske prilike dopustaju. Predavaonice se prozracuju prije dolaska i nakon
odlaska pojedine skupine studenata.

29. Dodirne povrsine kao Sto su kvake na vratima, ru¢ke na prozorima, radne povrsine,
tipkovnice, slavine u zahodima i kuhinjama, tipke vodokotli¢a, daljinski upravljadi,
prekidaci za struju, zvona na vratima, tipke dizala te druge povrsine koje dodiruje vedi broj
ljudi nuzno je dezinficirati najmanje dva puta dnevno, na pocetku svake smjene
spremacica.



30. Nakon Sto skupina studenata napusti predavaonicu, potrebno je dezinficirati sve dodirne
povrsine (kvake na vratima, rucke na prozorima, radne povrsine, prekidace za struju,
daljinske upravljace).

31. Cis¢enje se provodi u vrijeme kada su studenti odsutni.

32. Treba izbjegavati koristenje klimatizacijskih i ventilacijskih uredaja, osim u prostorijama
Televizije student gdje postoji ugradena ventilacija koja izvlaci zrak i izbacuje van, uz
osiguran dovod svjeZega vanjskog zraka u prostoriju.

Svi studenti, nastavnici i drugi zaposlenici moraju biti upoznati s ovim protokolom te su ga se
duzni pridrzavati.

Preporuke sadrzane u ovom protokolu ne iskljucuju provedbu drugih preporuka u skladu s
aktualnom i promijenjenom epidemioloSkom situacijom te mjerama i uputama Nacionalnoga
i lokalnoga stoZera civilne zastite.

Ovaj Protokol objavljuje se na oglasnim plo¢ama Fakulteta, na web stranici te na ulazu u
zgradu Fakulteta.



