
Protokol za održavanje nastave na Fakultetu političkih znanosti Sveučilišta u Zagrebu uz 

pridržavanje protuepidemijskih mjera u akademskoj godini 2020.-2021. 

 

 Opće informacije 

1. Nastava (predavanja, seminari i vježbe), konzultacije, kolokviji i ispitni rokovi na Fakultetu 

političkih znanosti (u nastavku Fakultet) izvode se kao kombinacija klasične „fizičke“ 

nastave uživo, uz prisutnost nastavnika i studenata na Fakultetu, te nastave „na daljinu“ 

(online nastave u stvarnom vremenu), kako je to propisano izvedbenim planom, 

rasporedom i silabom pojedinih kolegija, kada epidemiološke okolnosti i mjere to 

zahtijevaju. 

 

2. Raspored nastave maksimalno je prilagođen potrebi da pojedine studijske grupe uživo 

slušaju više nastavnih jedinica, uz poštovanje propisanih protuepidemijskih mjera. U tu 

svrhu grupirano je izvođenje obveznih predmeta za pojedinu studijsku godinu. 

 

 

3. U svrhu dobivanja više vremena da se između pojedinih nastavnih jedinica provede nužna 

dezinfekcija ulaza i katedre (ukoliko se istoj skupini studenata u istoj prostoriji nastavlja 

nastava), odnosno da se dezinficira cijela predavaonica (ukoliko u nju ulazi druga skupina 

studenata), a uzimajući u obzir prostorna ograničenja zgrade Fakulteta, nastava se održava 

skraćeno. 

 

Dnevno mjerenje temperature i praćenje simptoma bolesti 

4. Studenti, nastavnici i drugi zaposlenici Fakulteta dužni su mjeriti tjelesnu temperaturu 

prije dolaska u zgradu Fakulteta. Na početku akademske godine dužni su potpisati izjavu 

o preuzimanju obveze mjerenja tjelesne temperature prije svakoga dolaska na Fakultet. 

 

5. Gosti, posjetitelji i stranke podvrgavaju se mjerenju tjelesne temperature beskontaktnim 

toplomjerom na ulazu u Fakultet te se uvode u evidencijsku listu na koju se vlastoručno 

potpisuju. Dostavu za potrebe Fakulteta preuzimaju ovlašteni zaposlenici Fakulteta na 

vanjskim vratima. Ulaz je dopušten isključivo serviserima i ostalim službama čije su usluge 

prijeko potrebne, uz poštovanje protuepidemijskih mjera.   

 

 

6. S povišenom tjelesnom temperaturom, dišnim i/ili drugim simptomima zarazne bolesti                  

(primjerice kašalj, poteškoće u disanju, curenje iz nosa) nije dopušteno ulaziti u unutarnje 

i vanjske prostore Fakulteta. U slučaju gore navedenih simptoma potrebno se telefonski  

javiti  Upravi Fakulteta i izabranom liječniku obiteljske medicine radi daljnjih uputa. 



 

7. Ukoliko su u samoizolaciji ili im je utvrđena zaraza koronavirusom, studenti, nastavnici,  

drugi zaposlenici i posjetitelji ne smiju dolaziti u unutarnje i vanjske prostore Fakulteta. 

 

8. U slučaju saznanja da određena osoba ima simptome bolesti COVID -19 ili je mogući 

prenositelj infekcije, svaki student, nastavnik i drugi zaposlenik Fakulteta dužan je odmah 

o tome obavijestiti Upravu Fakulteta. 

 

9. U slučaju da se tijekom nastave ili radnog vremena pojave gore opisani simptomi, svaki 

student, nastavnik i drugi zaposlenik Fakulteta dužan je odmah napustiti zgradu Fakulteta 

te obavijestiti telefonom Upravu Fakulteta. Potom se mora javiti svojem izabranom 

liječniku obiteljske medicine radi daljnjeg postupanja.  

 

10. Nastavnici su obvezni voditi evidenciju svih studenata prisutnih na nastavi. U slučaju 

zaraze nekog od studenata ili nastavnika nužno je potrebno raspolagati informacijama o 

kontaktima u predavaonici. Uprava Fakulteta u takvoj situaciji postupat će sukladno 

uputama epidemiologa. 

 

11. Djelatnici porte obvezni su voditi evidenciju svih nastavnika i drugih zaposlenika koji 

borave u zgradi Fakulteta. U slučaju zaraze nekog od nastavnika ili drugih zaposlenika, 

nužno je potrebno raspolagati informacijama o bliskim kontaktima na radnom mjestu. 

Uprava Fakulteta u takvoj situaciji postupat će sukladno uputama epidemiologa. 

 

Pojačana osobna higijena 

12. Svi studenti, nastavnici, drugi zaposlenici Fakulteta i posjetitelji prilikom boravka u zgradi 

Fakulteta trebaju: 

- Izbjegavati dodirivanje rukom usta, nosa, očiju i lica 

- Redovito i pravilno prati ruke ili rabiti dezinficijens nakon dolaska izvana, nakon 

korištenja sanitarnog čvora i prije ulaska u predavaonicu.  

- Pri kašljanju i kihanju prekriti usta i nos laktom ili papirnatom maramicom, koju poslije 

treba baciti u koš za otpad te oprati ruke 

- Pri kašljanju i kihanju okrenuti lice od drugih osoba 

- Izbjegavati dijeljenje posuđa i pribora za jelo 

 

 

 

 



 

Organizacija nastave i boravka na fakultetu 

13. Pri ulasku na Fakultet i izlaska iz njega, tijekom kretanja Fakultetom i boravka u njegovim 

unutarnjim i vanjskim prostorima mora se održavati fizički razmak (distanca) od drugih 

osoba od najmanje 1,5 metara. Pri ulasku u zgradu Fakulteta obavezna je dezinfekcija ruku 

U svim zatvorenim prostorima Fakulteta (uključujući i predvorje) obavezno je nošenje 

zaštitnih maski (na način da maska cijelo vrijeme pokriva usta i nos). Iznimka su situacije u 

kojima nošenje maski narušava ili ometa nastavni proces (opisane u točkama 17 i 18).  

 

14. Potrebno je izbjegavati zadržavanje i okupljanje na hodnicima, stubištima i predvorju 

Fakulteta. Navedeni prostori trebaju služiti isključivo za dolazak na Fakultet, odlazak s 

njega, odnosno prolaz do predavaonica i drugih prostorija na Fakultetu. 

 

 

15. Budući da se nastava na Fakultetu u zimskom semestru ak. godine 2020./2021. izvodi 

prema „kombiniranom“ modelu, koji podrazumijeva naizmjenično „fizičko“ pohađanje 

nastave i pohađanje nastave „na daljinu“, studenti svoje dolaske na Fakultet trebaju 

prilagoditi rasporedu studentskih grupa koje su formirane za predavanja, seminare i 

vježbe iz svakog kolegija, odnosno pridržavati se termina „fizičkog“ održavanja nastave za 

studentsku grupu u koju su svrstani. Komunikaciju s fakultetskim službama studenti 

trebaju u što je većoj mogućoj mjeri obavljati elektroničkim putem, a neophodne dolaske 

na Fakultet uskladiti s terminima „fizičkog“ pohađanja nastave na Fakultetu. Nastavnicima 

se preporučuje da konzultacije drže elektroničkim putem (e-mailom ili preko softverskih 

platformi za komunikaciju).    

 

16. Pri ulasku u predavaonicu obavezna je dezinfekcija ruku dezinfekcijskim sredstvom iz 

dozatora. U predavaonicama studenti trebaju sjediti na označenim mjestima, ili na svakom 

drugom mjestu u redu, pri čemu mjesto u sljedećem redu koje se nalazi iza osobe koja 

sjedi u prethodnom redu treba ostati prazno, na način da je između studenata uvijek 

najmanje 1,5 metara razmaka u svim smjerovima. Za vrijeme boravka u predavaonici 

studenti trebaju sjediti na istim mjestima i izbjegavati kretanje po predavaonici. Prilikom 

odlaska iz predavaonice i s Fakulteta, studenti trebaju odnijeti sve svoje stvari sa sobom. 

 

 

17. Studenti su za vrijeme trajanja predavanja/seminara/vježbi obavezni nositi maske (na 

način da maska prekriva usta i nos). Student smije privremeno skinuti masku za vrijeme 

održavanja dužeg usmenog izlaganja/prezentacije, pri čemu treba sjesti na posebno 

mjesto u predavaonici koje će odrediti nastavnik. Mjesto predviđeno za održavanje 

usmenih izlaganja/prezentacije treba biti udaljeno od ostalih osoba u predavaonici 

najmanje 2 metra. U slučaju nenošenja maske, nošenja maske na nepravilan način, 



nepridržavanja propisane fizičke distance, kao i drugih epidemioloških mjera, nastavnik 

ima pravo isključiti studenta s nastave i udaljiti ga iz predavaonice, a ako student odbija 

napustiti predavaonicu, prekinuti s izvođenjem nastave. O tim slučajevima  nastavnik 

treba obavijestiti Upravu Fakulteta. 

 

18. Budući da je na predavačka mjesta u svim predavaonicama postavljena zaštitna pregrada 

od pleksiglasa, nastavnici za vrijeme nastave u predavaonici nisu obavezni nositi zaštitne 

maske. Nastavnici se smiju kretati i izvan predavačkog mjesta, ali trebaju održavati fizičku 

distancu prema studentima i drugim osobama u predavaonici, a poželjno je i nošenje 

pokrivala za usta i nos koji ne bi ometali izvođenje nastave (npr. vizira, koji će nastavnicima 

biti na raspolaganju).   

 

19. Sve predavaonice opremljene su audio-vizualnim sustavom, koji omogućuju  sudjelovanje 

u nastavi „na daljinu“ u stvarnom vremenu za one studente koji prema rasporedu ne 

pohađaju nastavu u zgradi Fakulteta. Fakultet će angažirati demonstratore koji će biti 

zaduženi za administriranje softverske platforme i upravljanje audio-vizualnim sustavom 

preko kojih se prenosi nastava „na daljinu“ (koordiniranje studenata u predavaonici i onih 

koji nastavu prate na daljinu, prenošenje mikrofona u predavaonici, vođenje evidencije, 

otklanjanje manjih tehničkih poteškoća itd.). Radi pridržavanja epidemioloških mjera, 

računalima u predavaonicama treba upravljati jedna osoba (demonstrator ili nastavnik), 

koja će po završetku nastave dezinficirati opremu.  

 

 

20.  Kako bi studenti koji nastavu pohađaju „na daljinu“ mogli pratiti nastavu i ravnopravno 

sudjelovati u nastavnom procesu,  neophodno je da se studenti u predavaonici pri 

usmenoj komunikaciji s nastavnikom i drugim studentima služe mikrofonima. Pri tome 

treba izbjeći dodirivanje mikrofona od strane različitih osoba, odnosno prenošenje 

mikrofona „iz ruke u ruku“.  Mikrofon treba do studenata prenositi demonstrator, ili drugi 

od nastavnika određeni student, ili sam nastavnik, i to tako da mikrofon zajedno s 

postoljem i stalkom postavi na stol pred studenta te ga na isti način odnese pred drugog 

studenta ili vrati na predavačko mjesto. Osoba koja je bila zadužena za rukovanje mikrofon 

obavezna je po završetku nastave, pri promjeni studentskih grupa ili izmjene nastavnika 

dezinficirati mikrofon (stalak i postolje).  

 

Knjižnica i ostale prostorije 

21. Prilikom ulaska u prostor knjižnice obavezna je dezinfekcija ruku dezinfekcijskim 

sredstvom. U prostoru knjižnice smije istovremeno boraviti najviše devet osoba (ne 

računajući djelatnika/djelatnicu knjižnice i demonstratora). Nakon što u knjižnicu uđe 

maksimalno dozvoljen broj osoba, daljnji ulasci mogući su tek kad jedna od osoba iziđe, tj. 



na jednu osobu koja iziđe, jedna smije ući. U prostoru knjižnice obavezno je nošenje 

zaštitnih maski i održavanje fizičkog razmaka od drugih osoba najmanje 1,5 metara.  

 

22. Radni stol i stolac u knjižnici dezinficira se nakon što student na njemu završi s radom.  

 

23. Nakon vraćanja posuđene knjige u knjižnicu potrebno je knjigu prebrisati dezinficijensom 

(dezinficijens se nanese na papirnati jednokratni ručnik i knjiga se prebriše) prije odlaganja 

na policu. Potom djelatnik opere ruke toplom vodom i sapunom te utrlja dezinficijens. Kod 

izdavanja knjige djelatnik uputi stranku da ne prelistava knjigu. Knjige koje bi se zbog 

čestog nanošenja dezinficijensa mogle oštetiti poželjno je omotati u plastični omot. 

 

24. U prostorijama TV Studenta i kabinetu 18 dopušteno je korištenje ventilacijskih uređaja. 

 

Visokorizični studenti, nastavnici i drugi zaposlenici Fakulteta 

25. Pripadanje visokorizičnoj skupini dokazuje se potvrdom izabranog liječnika obiteljske 

medicine. Studenti i nastavnici potvrdu dostavljaju prodekanu za nastavu, a drugi 

zaposlenici prodekanu za studijske programe. 

 

26. Za svaku visokorizičnu osobu ili osobu koja dijeli kućanstvo s osobom iz visokorizične 

skupine posebno će se razmatrati slučaj te osigurati nastava na daljinu. 

 

  

27. Sve propisane preporuke primjenjuju se i na osobne pomoćnike koji pružaju potporu 

studentima s invaliditetom. 

 

Čišćenje i dezinfekcija unutarnjih prostora Fakulteta 

28. Svi prostori prozračuju se najmanje dva puta dnevno ili se ostavljaju otvoreni prozori 

ukoliko to vremenske prilike dopuštaju. Predavaonice se prozračuju prije dolaska i nakon 

odlaska pojedine skupine studenata. 

 

29. Dodirne površine kao što su kvake na vratima, ručke na prozorima, radne površine, 

tipkovnice, slavine u zahodima i kuhinjama, tipke vodokotlića, daljinski upravljači, 

prekidači za struju, zvona na vratima, tipke dizala te druge površine koje dodiruje veći broj 

ljudi nužno je dezinficirati najmanje dva puta dnevno, na početku svake smjene 

spremačica. 

 

 



30. Nakon što skupina studenata napusti predavaonicu, potrebno je dezinficirati sve dodirne 

površine (kvake na vratima, ručke na prozorima, radne površine, prekidače za struju, 

daljinske upravljače). 

 

31. Čišćenje se provodi u vrijeme kada su studenti odsutni. 

 

 

32. Treba izbjegavati korištenje klimatizacijskih i ventilacijskih uređaja, osim u prostorijama 

Televizije student gdje postoji ugrađena ventilacija koja izvlači zrak i izbacuje van, uz 

osiguran dovod svježega vanjskog zraka u prostoriju. 

 

Svi studenti, nastavnici i drugi zaposlenici moraju biti upoznati s ovim protokolom te su ga se 

dužni pridržavati. 

Preporuke sadržane u ovom protokolu ne isključuju provedbu drugih preporuka u skladu s 

aktualnom i promijenjenom epidemiološkom situacijom te mjerama i uputama Nacionalnoga 

i lokalnoga stožera civilne zaštite. 

Ovaj Protokol objavljuje se na oglasnim pločama Fakulteta, na web stranici te na ulazu u 

zgradu Fakulteta.  

 

 

 

    


